UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 205 /QDP-UBND Hai Dwong, ngay 09 thdng 02 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vuc dang ky bién phap biao dim thudc tham quyeén giai quyet
cia S& Tai nguyén va Moi trueong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt T6 churc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh
phu vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ciia
Chinh phii vé thire hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bo
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ciia phii vé thuc
hién co ché mdt civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
60/TTr-STNMT ngay 31 thang 01 thang 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc ding ky bi¢n phép bdo dam thudc thim quyén gidi
quyét cua S& Tai nguyén va Moi truong cu thé nhu sau:

1. Danh muc va ndi dung quy trinh boi bd: 05 quy trinh nodi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh (Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém).

2. Bai bo 09 quy trinh ndi b linh vuc dang ky bién phép bao ddm da duoc
phé duyét tai Quyét dinh s6 2318/QD-UBND ngay 29 thang 8 nam 2022 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc thadm quyén giai quyét ctia S& Tai nguyén va Moi truong (Chi tiét,
c6 Phu luc II dinh kém).
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Picu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi So Tai
nguyén va Moi truong va cac co quan, don vi c6 lién quan xay dung hoan thién
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong phin mém Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh, hoan thanh trong thoi han 02 ngay, ké
tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac Sé: Thong tin va
Truyén thong, Tai nguyén va Moi trudng, Tu phap, Giam dc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé, Chu tich
UBND céac xa, phuong, thi trin va céc to chtrc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; e PH M H . TICH
- Luu: VT, NC-KSTTHC (1b). Pl O CHU TIC

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kem theo Quyét dinh s6205/0P-UBND
ngay09 thang 02 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Ping ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién
voi dat

Dang ky thay’d(x)i bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san

2 gan lién voi dat
3 Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gin
" | lién voi dat
biéng ky thong bao xur ly tai san bao dam, dang ky thay d6i, x6a dang
4. | ky thong bao xur Iy tai san bao dam la quyén st dung dat, tai san gan
lién voi dat
5 Chuyén tiép dang ky thé chdp quyén tai san phat sinh tu hop dong mua

ban nha & hodc tir hop ddng mua ban tai san khac gan lién véi dat




Phan I
NOI DUNG QUY TRIiNH NOQI BQ

1. Thii tuc ding ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dat, tai san gin
lién voi dat.

1.1. Pi véi to chire

1.1.1.Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1¢; néu thoi diém nhan hé so sau 15
gid cung ngay thi co thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
so dang ky thi thot han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢.

Truong hop ho so dang ky dbi v6i quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat
duoc ndp thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi thoi han giai quyet
hé so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai nhan dugc ho so dang ky hop
1€.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, sy cd hé thong dang ky
tryc tuyén, hong mang luéi dién, mang internet hoic xay ra sy kién bt kha khang
khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén din dén co quan
dang ky khong thé thyuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va thdi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 Diéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hi€én
T 4 72 ngay lam
Hudng dan, tiép nhan ho Tangtam | vige (khong
O — Phucvu tinh vao thoi
B1 SO cua to chire hanh chinh Hnh vao thoi
anil Chinf 1 oian giai quyét
| cong TTHC)
v
Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so —> Vafl phOflg 01 gios 1am viéc
dang ky
v dét dai
Thim dinh ho so, xac nhan phiéu yéu \llliéfl Ch‘:IC 03 gid lam
B3 cau dang ky va trang bo sung kém gidy |, th‘}‘?c (;{an viée
chiing nhén, trinh 1nh dao Véan phong phong dang
dang ky dat dai duyét ky dat dai

v




Lanh dao
B4 Phe duygt ket qua _ v phlfflg 02 gitr lam viéc
giai quyet ho so dang ky
dat dai
v
Vién chuce
BS Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir ,| thudc Van | 01 giolam viéc
liéu dét dai phong déng
l ky dat dai
l Vién chtic
B6 Chuyén két qua dén Trung tim Phyc Van phoPg Ol gio lam
vu hanh chinh cong dangky | vice
I dat dai
] Trung tam
Tra két qua cho t6 chtrc, ca Phuc vu Khong tinh
B7 nhan hanh chinh thoi gian
cong

1.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so, phan cong thu Iy ho so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén ho so % ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gdm:

+ Té chuc, ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gti qua duong buu dién hoic truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho 50, s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma ho so cho t6 chuc. Neu hd so khong hop 1¢& nguoi tiép nhan hudng
dan dé nguoi yéu cau diang ky truc tiép hoan thién hd so.

+ Vién chtrc Vian phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh chuyén lianh dao Vin phong ding ky dit dai phan cong ngudi thuc
hién dang ky.

- Lanh dao phan cong giao viéc cho vién churc thuc hién trong thoi gian 01 gio
lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chirc dugc phan cong thuc hi¢n dang ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhan hd so, Vin phong ding ky dat dai c6 vin ban tir
chdi, trong d6 néu 5 1y do tir chdi va hudng dan thyuc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

Néu ho so hop 1¢, Vin phong ding ky dat dai thue hién cac cong viée sau:

- Vién chirc thim dinh hd so trong thdi gian 03 gior ké tir thoi diém nhan ho so;
xac nhan ndi dung ding ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo mau quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.




- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gio lam viéc; chuyén vién chirc Van phong thyc hi¢n cap nhat ho so dia chinh,
co s6 dir liéu dit dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Vian phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét trong thoi han 01 gior lam viée.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



1.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan.
1.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan duogc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhéan hd so sau 15
gid cung ngdy thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop co quan ding ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I¢.

Truong hop ho so ding ky d6i véi quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
duoc ndp thong qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
thi thoi han giai quyet hd so dugc tinh tir thoi diém Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai nhan duoc ho so dang ky hop 1.

- Thot gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Théi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé tl}éng dang ky
truc tuyén, hong mang ludi dién,’ mang internet hodc xéy9 ra su lgiéanét }(hé khang
khac theo van ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co quan
dang ky khQng thé thuc hién dugc viéc dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Th(‘yi’ gian co quan dang ky thyc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 biéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

1.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

* Truwomg hop ndp tai B phan Mot cira UBND cap huyén

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buwéc : g cong vi¢ nhiém hién
] x 2 s B0 phan %2 ngay lam
Hudng dan, ti€p nhan ho so Mot ctra | viéc (khong tinh
Bl cua hoR gia lenh, ca nha}n —*  thudc vao thoi gian
c,huyen h({ SO cl}o (;hl . UBND cap giai quyeét
nhanh VP dang ky dat dai huyén TTHC)
| Lanh dao
o s Chi nhanh
B2. Phan cong thy Iy ho so ™ Vian phong | 01 gio 1am viée
dang ky
I dat dai
Thém dinh hd so, x4c nhan phiéu yéu Vtilén Ehufl
cau ding ky va trang bd sung kém 5“ ! nha?n 03 i 1am vie
B3. gidy chiig nhan, trinh lanh dao Chi (211{1 P glg glofam viee
nhénh VP ding kl}'/ dAt dai dai duyét ;;gdaiy

v




Lanh dao
Phé duyét ké§ qua \(/:;11 n}ﬁ?)rrllh 02 gi¢d lam viéc
B4. giai quyet ho so dénpg k},’g
dét dai
v Vién churc
Cap nhat ho so dia chinh, coso dit |, CEn nha}nh e
BS. ligu dét dai Vanphong | 01 gio fam vice
ang Ky
dat dai
Vién chuc
Chuyén két qua dén B§) phan Mot R C? ! n};ﬁnh 01 oid 12 o
Bé6. ctra thuoc UBND cap huyén ngl p lgflg g10 lam viee
ang Ky
dat dai
B6 phan
Tra ket qua cho Moteua |y sne tinh thoi
B7. nguoi st dung dat thudc gian
UBND céap
huyén
* Truwdong hop nop tai Bo phan Mot cira cap xa
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thue
buéc : g cong vi¢ nhiém hi¢én
. x .z s 01 ngay lam
Huong dan, ticp nlrlan E‘O SO Bo phan | viéc (khong tinh
Bl cua ho gla‘dml‘l, ca nhan va »  moét cira vao thoi gian
luén chuyén ho so cho Chi cép x4 giai quyét
nhanh VP dang ky dat dai TTHC)
A Lanh dao
Tiép’nhén ho so tir B§ phan Mot cua _| Chi nhanh
B2 cap xa, phan cong thu ly ho so "| Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
' dat dai
Th&m dinh va xem xét hd so, x4c nhan é’lilé_n ;h“ﬁ
phi€u y€u cau dang ky va trang bo > Vérll n hi};:l 03 oids lam vide
B3 sung kem gidy ching nhén, trinh lanh pe P e g g i
dao Chi nhanh VP ding ky dt dai ;;gdaiy

!

v




Lanh dao
e dukiraqus | Chinbann |
B4 oidi quyét Van phong | 02 gi¢ lam viéc
dang ky
, dét dai
M Vién chtrc
Cap nhat ho so dia chinh, coso dit Cfn nhe’}nh L
B5 lidu dét dai Vg{l phglg 01 gio lam viéc
ang Ky
i dat dai
Vién chtic
An bt aua/hd A 4 Chi nhanh
Chuyén két qua/ho so dén UBND cap —» Vin ph 01 it 1am vie
B6 X3 an phong g10 lam viec
dang ky
| dat dai
. B0 phan R , ..
Tra két qua cho nguoi st > mo t'c]io”ra'c 5 Khong tinh thoi
B7 dung dat TG gian

1.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so.

- Thot gian tiép nhan, luan chuyén ho so ' ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gom:

+ Ho gia dinh, ca nhan ndp hé so truc tiép tai B6 phan Mot cua cap huyén hoéc
B6 phan Mot ctra cAp x3 hodc glri qua duong buu dién hoic tryc tuyén trén Cong dich
vu cong.

+ Vién chitc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai/cong chitc Pia chinh — Xay
dung cuia UBND cép Xa tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phén ho so, sd lugong
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho ho gia dinh,
cad nhan va chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Néu ho so khong
hop 18 ngudi tiép nhan hudng dan dé ngudi yéu cau dang ky truc tiép hoan thién ho so
theo quy dinh cta phap luat.

+ Vién chirc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai nhan ho so tir B6 phan Mot
clra cap huyén hoac B phan Mot ctra cap xa chuyén lanh dao Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai phan cong ngudi thuc hién dang ky.

- Lanh dao Chi nhénh phan cong giao vi¢c cho vién chuc thyc hién trong thoi
gian 01 gio lam vigc.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chic duge phan cong thuc hién dang ky, tham dinh hd so. Néu ho so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhin hd so, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai co
van ban tir chdi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thyuc hién theo dung quy
dinh cta phap luat.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viée
sau:




- Vién chtrc tham dinh ho so trong thdi gian 03 gio ké tir thoi diém nhan ho so;
x4c nhan ndi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo miu quy dinh dé trinh 13nh dao ky
duyét.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai phé duyét két qua giai quyét
trong thoi gian 02 gid 1am viée; chuyén vién chitc Vian phong thyc hién cap nhat ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai trong thoi han 01 gi(‘y lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen két qua giai quyét dén Bo phén
Mot cira cAp huyén hodc Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thoi han 01 gio lam viéc.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

Nguoi tiép nhan hd so tai Bd phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung d4t nhan truc tiép tai bd phan mdt ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai B phan Mot cira cAp xa thi Bo phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.



2. Thu tyc dang ky thay d6i bién phap biao dam bing quyén sir dung dat, tai
san gin lién voi dat

2.1. Doi véi tb chire
2.1.1.Thoi han gidi quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1¢; néu thoi diém nhan ho so sau 15
gid cung ngay thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viée tiép theo.
Truong hop co quan dang ky ¢6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét ho
so dang ky thi thot han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢.

- Truong hop ho so ding ky ddi voi quyén str dung dat, tai san gén lién véi dét
dugc nop théng qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh thi thoi han giai quyét
ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai nhan dugc ho so dang ky hop
1€.

- Thot gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thot gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, héa hoan, su cb hé théng dang ky
truc tuyén, hong mang ludi di€n, mang internet hodc xay ra su kién bat kha khang
khac theo van ban hoic theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén dan dén co quan
dang ky khong thé thyc hién duoc viée ding ky theo thi tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan dang ky thyc hién thu tyc quy dinh tai khoan 2 Piéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian
bwéc * g cong Vit nhiém thue hién
. 72 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam viéc (khong
0 LR 1 —| Phuc vu tinh vao thoi
B1 SO cua to chirc hinh ohinh inh vao thoi
anh chin gian giai
| cong qUYét)
v
‘ Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so —> Va? ph01’1g 01 gi lam viee
dang ky
.l. dat dai
Tham dinh va xem xét hd so, xac nhan Vién chuc . .
R W R ~ = | 03 g0 lam
phic¢u yéu cau dang ky va trang b6 | — | thudc Van |
B3 \ . X , A “11s \ < VIEC
sung kém giay chung nhar}, trinh 1anh phong dang
dao Van phong dang ky dat dai duyét ky dat dai

v
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Lanh dao
Phé duyét két qua Vanphong | ) s i
C duyel ke — . , gio lam viéc
B4 giai quyét ho so dang k_y
dat dai
v
Vién chirc
B5 Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir ,| thudc Van | 01 gio lam viéc
liéu dét dai phong déng
ky dat dai
|
— v ) Vién chirc
Luan chuyén két qua dén Trung tdm Vian phong TR
- , 01gio lam viéc
B6 phuc vu hanh chinh cong —> dangky | ° '
dat dai
|
) 7 Trung tam
Tra két qua cho to chuc, ca Phuc vu Khoéng tinh
B7 nhan "| hanh chinh |  thoi gian
cong

2.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhéan ho so, luan chuyén ho so, phan cong thu Iy ho so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén ho so ' ngay 1am viéc (khong tinh vao thoi
gian gidi quyet TTHC). Bao gom:

+ Té chuc, ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tam Phug vu ha‘mhq chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gui qua duong buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

+9Da_1i dién cua Sé T?li nguyén va Méi tm‘o,ng t‘hu:(‘yng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lvgng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui gidy hen/ma hod so cho t6 chirc. Néu ho so khong hop 1¢ nguoi ti€p nhan hudong
dan dé nguoi yéu cau dang ky truc tiép hoan thién ho so.

+ Vién chirc Van phong ding ky dat dai nhan hd so tir Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong tinh chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai phan cong nguoi thuc
hién dang ky.

- Lanh dao phan cong giao viéc cho vién chuc thyc hi¢n trong thoi gian 01 gio
lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chirc dugce phan cong thue hién dang ky, tham dinh ho s0. Néu ho so chua
du dicu kién, ngay trong ngay nhan ho so, Van phong dang ky dat dai c6 van ban tur
choi, trong do néu rd 1y do tir chdi va huong dan thuc hién theo dung quy dinh ctua
phap luat.

Néu ho so hop 1¢, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

- Vién chirc thim dinh hd so trong thoi gian 03 gio ké tur thot diém nhan ho 50;
xac nhan ndi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phi€u yéu cau dang ky va trang bo
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sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo mau quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.

- Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyet trong thoi
gian 02 gid 1am viéc; chuyén vién chirc Vin phong thuc hién cap nhat hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai trong thoi han 01 gid lam viéc.

- Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 01 gio 1am viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho Bo phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chtrc, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

2.2. Pbi véi ho gia dinh, ca nhan.

2.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan duoc hd so hop 18; néu thdi diém nhan hd 50 sau 15
gid cung ngay thi c6 thé hoan thanh viéc dang ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyet ho
so dang ky thi thoi han giai quy€t h6 so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

- Truong hop ho so ding ky dbi véi quyén st dung dat, tai san gin lién v6i dat
duoc ndp thong qua B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
thi thoi han giai quyét ho so duoc tinh tir thoi diém Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai nhan dugc ho so dang ky hop 1¢€.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xéy ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su c6 hé thong dang ky
truc tuyén, hong mang ludi dién,, mang internet hodc Xéy7 ra su l\(ién~bﬁt }(hé khang
khac theo van ban hodc theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén dan dén co quan
dang ky khong thé thyc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va thot han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Th(‘yi’ gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 biéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
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2.2.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

* Trwong hop ndp tai Bé phan Mot civa UBND cip huyén

Cac N¢i dung cong viéc Trich Thoi gian
buwéc : g cong it nhiém thue hién
B6 phan Y2 ngay lam
MGt ctra viéc (khong
Bl1. Hudng dan, tiép nhan ho so thuge . tinh vao thoi
ctia ho gia dinh, c4 nhan UBND cap | gian gidi quyét
chuyé€n ho so cho Chi nhanh huyén TTHC)
VP dane kv dat dai Lanh dao
A N Chi nhanh
B2. Phan cong thu 1y ho so Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
¢ dai
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chirc
phi€u yéu cau dang ky va trang bo » Chi nhanh
B3. sung kém gidy chung nhan, trinh lanh Van phong | 03 gio lam viée
dao Chi nhanh VP dang ky dat dai dang ky dat
duyét dai
[
Lanh dao
Phé duyét két qua Chinhdnh 1 o) .5 1am viec
B4. gidi quyét ho so Van phong
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit > Cfn nha’%nh L
BS. lieu dit dai Van phong 01 gio lam viéc
' dang ky dat
dai
Vién churc
Luén chuyén két qua dén Bo phan ,| Chinhanh . .
B6. Mot cira thuéc UBND cap huyén Vian phong 01 gio lam viée
dang ky dat
l dai
B0 phan
. Mot cu A
B7 Tra ket qua cho ) t}(iufc)ga Khong tinh
) nguodi st dung dat UBND cfip thoi gian

huyén
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* Truomg hop nop tai Bo phan Mot cira cap xi

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian thue
budc : : nhiém hién
, x . N 01 ngay lam
H“"'“% dgn, :uep nlrlan ?O S? —| Bophan | viéc (khong tinh
B1 Cuf‘ ho glakdmli’ ca nhan va mot cira vao thoi gian
luén chuyén ho so cho Chi . o L X
\ 5 ke s cap xa giai quyet
nhanh VP dang ky dat dai TTHC)
y Lanh dao
Tiép nhan hd so tir B6 phan Mot cira _| Chinhanh
B2 cap x4, phan cong thu 1y ho so ~| Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
dat dai
Tham dinh va xem xét hd so, xac nhan Vién chure
phiéu yéu cau dang ky va trang bd > Chi nhanh
B3 sung kém gidy chtng nhan, trinh 1inh Van phong | 03 gio lam viée
dao Chi nhanh VP dang ky dat dai dang ky
duyét dat dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh
B4 oiai quyét Van phong | 02 gio lam viéc
dang ky
dat dai
v .
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s dir _| Chi nhanh
B5 lidu dat dai "| Vin phong | 01 gid 1am viéc
dang ky
l dat dai
Vién chuc
Chuyén két qua/hd so dén UBND cap > CEH nhanh . .
B6 <3 Vién phong | 01gio lam viée
dang ky
i dat dai
B7 Tra két qua choA’ nguoi st m]gtoc%};aélép Khong tinh thoi
dung dat < gian

2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so.
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- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén hd so % ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gdm:

+ Ho gia dinh, ca nhan ndp hé so truc tiép tai B6 phan Mot cua cap huyén hodc
Bo phan Mot ctra cAp x3 hodc glri qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

+ Vién chirc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai/cong chic Dja chinh — Xay
dung ctia UBND cap x4 tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho ho gia dinh,
cad nhan va chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Néu ho so khong
hop 18 ngudi tiép nhan hudng dan dé ngudi yéu cau dang ky truc tiép hoan thién ho so
theo quy dinh cta phap luat.

+ Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir B6 phan Mot
cura cép huyén hodac By phan Mét cura cép xa chuyén lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai phan cong ngudi thuc hién dang ky.

- Lanh dao Chi nhénh phan cong giao vi¢c cho vién chuc thyc hién trong thoi
gian 01 gio lam vigc.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chirc dugce phan cong thuc hién dang ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhén hd so, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai co
van ban tir chdi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thue hién theo dung quy
dinh cta phap luat.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai thyc hién cac cong viée
sau:

- Vién chtrc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi diém diang ky vao phiéu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo mau quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.

- Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyet
trong thoi gian 02 gio 1am viéc; chuyén vién chirc Vian phong thuc hién cap nhat hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai trong thoi han 01 gior 1am viéc.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen két qua giai quyét dén Bo phéan
Mot cira cAp huyén hodc B phan Mot cira cdp xa tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thoi han 01 gid lam viée.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhén hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi su dung d4t nhan truc tiép tai by phan mdt ctra hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cap x4 thi B phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhén.
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3. Thu tyc x6a dang ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai san
gan lién vai dat.

3.1. Péi véi td chirc
3.1.1.Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1¢; néu thoi diém nhan ho so sau 15
gid cung ngay thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viée tiép theo.
Truong hop co quan dang ky ¢6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét ho
so dang ky thi thot han giai quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1¢.

- Truong hop ho so ding ky ddi voi quyén str dung dat, tai san gén lién véi dét
dugc nop théng qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh thi thoi han giai quyét
ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai nhan duogc ho so dang ky hop
1€.

- Thoi gian khéng tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh sO
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, sy cd hé thong dang ky
tryc tuyén, hong mang luéi dién, mang internet hoic xay ra sy kién bt kha khang
khac theo van ban hoic theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén dan dén co quan
dang ky khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va thot han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan dang ky thyc hién thu tyc quy dinh tai khoan 2 Piéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

3.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thuce hién
T . 2 ngay lam
Huéng din, tiép nhan hd rung @m | yigc (khong
0w R 14 —| Phuc vu tinh vao thoi
B1 so cua to chuce hanh chinh Inh vao thoi
anh chn gian giai
| Cong unét)
v
. Lanh dao
Phan cong thu 1y ho 3 C : :
B2 ancong By o 8o — 7 Vanphong | oy oo tam vige
dang ky
| dt dai
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chirc o
A A A s ;o 2 A s 03 gio lam
phi€u yéu cau dang ky va trangbd | — | thudoc Van | .
B3 N . RN N . viéc
sung kem giay ching nhan, trinh lanh phong dang
dao Van phong dang ky dat dai duyét ky dat dai

!
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Lanh dao
Phé duyét két qua Van phong T
B4 giai quyét ho so dang k_}" 02 giolam viée
dat dai
v
Vién chuce
BS Cap nhat ho so dia chinh, co s dit R thl‘l(f)C Van | 01 gio lam viée
lidu dét dai phong déng
| ky dat dai
l Vién chtic
B6 Luan chuyén két qua dén Trung tim Van phoflg 01 gioy lam viée
phuc vu hanh chinh coéng daﬁng k}’
| dat dai
¢ Trung tam
A A v, Phuc vu Khong tinh
Tra két ho t6 ch UC VL
B7 e £ 10 e, e —> hanh chinh |  thoi gian
cong

3.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so, phan céng thu Iy ho so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén ho so % ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gom:

+ T chuec, ¢4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc giri qua dudng buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho to chirc. Néu ho so khong hop 1é nguoi tiép nhan hudng
dan dé nguoi yéu cau ding ky truc tiép hoan thién hd so.

+ Vién chirc Van phong ding ky dit dai nhan ho so tir Trung tdim Phuc vy hanh
chinh céng tinh chuyén ldnh dao Vin phong dang ky dat dai phan cong ngudi thuc
hién dang ky.

- Lanh dao phan cong giao viéc cho vién chuc thyc hi¢n trong thoi gian 01 gio
lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chirc duge phan cong thuc hién ding ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngdy nhan hd so, Vin phong dang ky dit dai c6 van ban tir
chdi, trong d6 néu 5 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cia
phép luit.

Néu ho so hop 1, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

- Vién chtrc thim dinh hd so trong thoi gian 03 gio ké tur thot diém nhan hd so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phleu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo miu quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.
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- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gio lam viéc; chuyén vién chirc Van phong thyc hi¢n cap nhat ho so dia chinh,
co s6 dir liéu dit dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Vian phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét trong thoi han 01 gior lam viée.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan.
3.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan duogc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhéan hd so sau 15
gid cung ngdy thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop co quan ding ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I¢.

- Trudng hop ho so dang ky d6i v6i quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
duoc ndp thong qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
thi thoi han giai quyet hd so dugc tinh tir thoi diém Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai nhan duoc ho so dang ky hop 1.

- Thot gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Théi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé tl}éng dang ky
truc tuyén, hong mang ludi dién,’ mang internet hodc xéy9 ra su lgiéanét }(hé khang
khac theo van ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co quan
dang ky khQng thé thuc hién dugc viéc dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Th(‘yi’ gian co quan dang ky thyc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 biéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

3.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Truwomg hop ndp tai B phan Mot cira UBND cap huyén

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buwéc : g cong vi¢ nhiém thuc hién

B0 phan 72 ngay lam

Huéng dan, tiép nhan hd so Mot cua viéc (khong
Bl. cua ho gia dinh, ca nhan thudc tinh vao thoi
chuy€n ho so cho Chi UBND cap | gian giai quyét
nhanh VP dang ky dat dai huyén TTHC)
| Lanh dao
o N Chi nhanh
B2. Phan cong thu ly ho so — " Vanphong |01 gio lam viéc

dang ky dat
l dai
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Tham dinh va xem xét ho so, xac

N AR o Vién chuc
nhén phiéu yéu cau dang ky va trang > Chi nhanh
B3 bo sung kém gidy chirng nhén, trinh Vin phong | 03 gidr lam vidc
’ lanh dao Ch’i nI}énh'Vén Ph(‘)ng dang dang ky dét ’
ky dat dai duyét dai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Chinhdnh 1 o) .5 1am viec
B4. giai quyét hd so Van phong
dang ky dat
dai
- v Vién chtrc
Céap nhat ho so die} chinh, co s& dir Chi nhanh
B5. liéu dat dai Van ph(‘)ng 01 gio lam viéc
dang ky dat
dai
Vién churc
Luan chuyén két qua dén B phan C?i nhé}nh . .
B6. Mot cira thupc UBND cap huyén Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
¢ dai
B9 phan
. Mot cu n .
B7 Tréa két qua cho tﬁugga Khoéng tinh
: ngudi sir dung dat UBND cfip thot gian
huyén
* Truwong hop ndp tai Bé phan Mot cira clp xi
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buwdc : g cong vie nhiém hién
, x .z o 01 ngay lam
Hudng dan, ti¢p nhan ho so _,| Bophan | viéc (khong tinh
B1 cuaAhQ gla Pln}:’ cd nhan va mot cira vao thoi gian
lua{l chuyen}lo so ch? Chl chp xi giai quyét
nhanh VP dang ky dat dai TTHC)
Lanh dao
Tiép nhan ho so tir BO phan Mot ctra _| Chinhanh
B2 cap xa, phan cong thu 1y ho so ~| Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
dat dai
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Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chirc
phiéu yéu cau dang ky va trang bo Chi nhanh
B3 sung kem giay ching nhan, trinh lanh Van phong | 03 gio lam viéc
dao Chi nhanh VP dang ky dat dai dang ky
duyét dat dai
<
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh . .
B4 oiai quyét Van phong | 02 gio lam viéc
dang ky
dat dai
v :
Vién chuc
Cép nhat ho so dia chinh, co s& dit > CEH nha}nh o o
B5 licu dat dai Van phong | 01 gid lam viéc
: dang ky
l dat dai
Vién chuc
Chuyén két qué/h6 so dén UBND cép __ C? 1 nhe?nh s o
B6 <3 Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
i dat dai
LA o B0 phén A s s
B7 Tra két qua choA nguoi su mét cira cip Khong 'tmh thoi
dung dat X3 glan

3.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén hd so 4 ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gom:

+ Ho gia dinh, ca nhan nop hd so truc tiép tai B phan Mot cura cap huyén hodc
Bo phin Mot cira cAp xa hodc giri qua dudng buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich
vu cong.

+ Vién chiec Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai/cong chic Dia chinh — Xay
dung cia UBND cép xa tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé luong
ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho ho gia dinh,
ca nhan va chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Néu ho so khong
hop 18 ngudi tiép nhan hudéng dan dé ngudi yéu cau ding ky truc tiép hoan thién hd so
theo quy dinh cia phap luét.

+ Vién chic Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai nhan ho so tir B6 phan Mot
ctra cap huyén hodc Bo phan Mot cira cip xd chuyén 1anh dao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai phan cong ngudi thuc hién dang ky.

- Lanh dao Chi nhanh phan cong giao viéc cho vién chuc thuc hién trong thoi
gian 01 gid lam vigc.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vién chirc dugc phan cong thuc hién dang ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhén hd so, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
van ban tir chdi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thyuc hién theo dung quy
dinh cua phap luat.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai thyc hién cac cong viéc
sau:

- Vién chtic thim dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhan ho so;
xac nhan ndi dung dang ky, thoi diém ding ky vao phleu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo miu quy dinh dé trinh 13nh dao ky
duyét.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai phé duyét két qua giai quyét
trong thoi gian 02 gio 1am viée; chuyén vién chirc Vian phong thyc hién cap nhat ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai trong thoi han 01 gi(‘)r lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen két qua giai quyét dén Bo phén
Mot cira cAp huyén hodc Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thoi han 01 gio lam viéc.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

Nguoi tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung d4t nhan truc tiép tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cip x4 thi B6 phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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4. Thi tuc diang ky thong bao xir ly tai san bao dam, dang ky thay (101, x0a
dang ky thong bao xir ly tai san bao dam la quyén sir dung dit, tai san gin lién
voi dit.

4.1. Di véi to chire
4.1.1.Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan duogc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhéan hd so sau 15
gid cung ngdy thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét ho
so ding ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I¢.

- Truong hop ho so dang ky dbi voi quyén str dung dat, tai san gan lién véi d?:lt
duoc nop thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi thoi han giai quyét
ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai nhan duogc ho so dang ky hop
1€.

- Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s0
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé thong dang ky
tryc tuyén, hong mang luéi dién, mang internet hozc xay ra sy kién bat kha khang
khac theo van ban hoic theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén dan dén co quan
dang ky khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Thoi gian co quan dang ky thyc hién thu tyc quy dinh tai khoan 2 Piéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

4.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian
buéc : g cong vi¢ nhiém thue hi€én
T . Y2 ngay lam
Hu6ng dan, tiép nhan ho rung @m | yigc (khong
5 A ’ —> PhuC vu t’ h A th‘ 1
B1 so cua to chirc hanh chinh Ini vao thoi
anh chin gian giai
| cong quyét)
v
. Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so —» Vi ‘
B2 gHuly Vg;‘nzhg‘g 01 gi lam viée
v dat dai
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chirc . .
A A A a4, 2 ~ = | 03 g0 lam
phi€u yeu cau dang ky va trang b6 | —»| thudc Vin vide
B3 sung kem giay ching nhan, trinh lanh phong dang i
dao Van phong dang ky dat dai duyét ky dat dai
I

v
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Lanh dao
Phé duyét két qua Vanphong | 1) s i
NI — , gio lam vigc
B4 gidi quyet ho so dang ky
dat dai
v
Vién chuce
BS Cap nhat hd so dia chinh, co s dir ,| thudc Van | 01 giolam viéc
lidu dat dai phong dang
ky dat dai
v .
— : Vién chirc
Luan chuyén két qua dén Trung tdm Vanphong | 01 gio lam
B6 phuc vu hanh chinh cong tinh dang ky | viéc
| dat dai
v
Trung tam
s Ay Ao Phuc vu Khong tinh
Tra ket ho t6 chu o
B7 R e —> hanh chinh | thoi gian
cong

4.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so, phan céng thu Iy ho so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén ho so % ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gom:

+ T chuec, ¢4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc giri qua dudng buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho to chirc. Néu ho so khong hop 1é nguoi tiép nhan hudng
dan dé nguoi yéu cau ding ky truc tiép hoan thién hd so.

+ Vién chirc Van phong ding ky dit dai nhan ho so tir Trung tdim Phuc vy hanh
chinh céng tinh chuyén ldnh dao Vin phong dang ky dat dai phan cong ngudi thuc
hién dang ky.

- Lanh dao phan cong giao viéc cho vién chuc thyc hi¢n trong thoi gian 01 gio
lam viéc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chirc duge phan cong thuc hién ding ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngdy nhan hd so, Vin phong dang ky dit dai c6 van ban tir
chdi, trong d6 néu 5 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cia
phép luit.

Néu ho so hop 1, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

- Vién chtrc thim dinh hd so trong thoi gian 03 gio ké tur thot diém nhan hd so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phleu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo miu quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.
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- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gio lam viéc; chuyén vién chirc Van phong thyc hi¢n cap nhat ho so dia chinh,
co s6 dir liéu dit dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Vian phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét trong thoi han 01 gior lam viée.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan.
4.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan duogc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhéan hd so sau 15
gid cung ngdy thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop co quan ding ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I¢.

- Trudng hop ho so dang ky d6i v6i quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
duoc ndp thong qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
thi thoi han giai quyet hd so dugc tinh tir thoi diém Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai nhan duoc ho so dang ky hop 1.

- Thot gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Théi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé tl}éng dang ky
truc tuyén, hong mang ludi dién,’ mang internet hodc xéy9 ra su lgiéanét }(hé khang
khac theo van ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co quan
dang ky khQng thé thuc hién dugc viéc dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Th(‘yi’ gian co quan dang ky thyc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 biéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

4.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Truwomg hop ndp tai B phan Mot cira UBND cap huyén

Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian
buwéc : g cong vi¢ nhiém thuc hién

B phéan 72 ngay lam

Hudng dan, tiép nhan ho so Mot cura viéc (khong
B1. cua hd gia dinh, ca nhan thude tinh vao thoi
chuyén ho so cho Chi nhanh " UBNDcap | gian giai quyét
VP ding ky dat dai huyén TTHC)
: Lanh dao
. s Chi nhanh
B2. Phan cong thy 1y ho so — Van phong | 01 gior 1am viée

dai

l dang ky dat

v
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Tham dinh va xem xét ho so, xdc nhn Vién chirc
phiu yéu cau ding ky va trang b »| Chi nhanh
B3. sung keém gidy chirng nhan, trinh lanh Van ph(‘)ng 03 gio lam viéc
dao Chi nhanh VP dang ky dat dai dang ky dat
duyét dai
A
Lanh dao
iy Phé duyét két qua 5:; g}ﬁﬁ; 02 gi lam viée
. giadi quyét ho so dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit > Cfn nha’%nh o
BS5. lieu d4t dai Van phong 01 gio lam viéc
' dang ky dat
dai
Vién churc
Luén chuyén két qua dén Bo phan Chi nhanh
B6. Mot cira thugc UBND cap huyén Vén phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
l dai
B9 phan
Tra két qua cho Mot cua Khong tinh
B7. 5i str dung dat thude thoi gian
NgUotL st dung UBND cip &
huyén
* Truwong hop ndp tai Bé phan Mot cira clp xi
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc o1 Gung cong vie nhiém hi¢n
Hudng dan, tiép nhan hd so 0l'ngdy lam
. Ag . p . B6 phan | vi¢éc (khong tinh
cua ho gia dinh, ca nhan va —> e N
B1 A A 1A : mot cura vao thoi gian
luan chuyén ho so cho Chi £ . X
. 5 VS cap xa giai quyet
nhanh VP dang ky dat dai TTHC)
: : Lanh dao
Tiép’nhén ho so tir B6 phan Mot cua _| Chi nhanh
B2 cap xa, phan cong thu ly ho so | Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
dat dai




27

Tham dinh va xem xét hd so, xac nhan Vién chirc
phi€u yéu cau dang ky va trang bo Chi nhanh
B3 sung kém gidy chirng nhan, trinh 1anh —| Van phong | 03 gio lam viéc
dao Chi nhanh VP dang ky dat dai dang ky
duvet dat dai
‘
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh _ .
B4 oiai quyét Van phong | 02 gi¢ lam viéc
dang ky
dat dai
v .
Vién chirc
Cap nhat hd so dia chinh, co sé dir ,| Chinhanh ' '
B5 lieu dat dai Van phong | 01 gio lam viéce
' dang ky
l dat dai
Vién chuc
Chuyén két qua/hd so &&n UBND cdp - » C? ! nhe?nh e e
B6 X3 Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
l dt dai
LA N B phan NI 5 s
B7 Tra két qua choA nguoi su mét cira cip Khong 'tmh thoi
dung dat <3 glan

4.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén ho so ' ngay 1am viéc (khong tinh vao thoi
gian gidi quyet TTHC). Bao gom:

+ Ho gia dinh, ca nhan nop hd so truc tiép tai B phan Mot cura cap huyén hodc
Bo phin Mot cira cAp xa hodc giri qua dudng buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich
vu cong.

+ Vién chiec Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai/cong chic Dia chinh — Xay
dung cia UBND cép xa tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé luong
ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho ho gia dinh,
ca nhan va chuyen h6 so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Néu ho so khong
hop 18 ngudi tiép nhan hudéng dan dé ngudi yéu cau ding ky truc tiép hoan thién hd so
theo quy dinh cia phap luét.

+ Vién chic Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai nhan ho so tir B6 phan Mot
ctra cap huyén hodc Bo phan Mot cira cip xd chuyén 1anh dao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai phan cong ngudi thuc hién dang ky.

- Lanh dao Chi nhanh phan cong giao viéc cho vién chuc thuc hién trong thoi
gian 01 gid lam vigc.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Vién chirc dugc phan cong thuc hién dang ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhén hd so, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6
van ban tir chdi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thyuc hién theo dung quy
dinh cua phap luat.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai thyc hién cac cong viéc
sau:

- Vién chtic thim dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhan ho so;
xac nhan ndi dung dang ky, thoi diém ding ky vao phleu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo miu quy dinh dé trinh 13nh dao ky
duyét.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai phé duyét két qua giai quyét
trong thoi gian 02 gio 1am viée; chuyén vién chirc Vian phong thyc hién cap nhat ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai trong thoi han 01 gi(‘)r lam viéc.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen két qua giai quyét dén Bo phén
Mot cira cAp huyén hodc Bo phan Mot cira cap xa tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thoi han 01 gio lam viéc.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

Nguoi tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung d4t nhan truc tiép tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cip x4 thi B6 phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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5. Thii tuc chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
dong mua ban nha & hoic tir hop ddng mua bén tai san khac gin lién véi dat

5.1. D6i véi té chire
5.1.1.Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhéan hd so sau 15
gio cung ngdy thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét ho
so ding ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I€.

- Truong hop ho so dang ky dbi voi quyén str dung dat, tai san gan lién véi dﬁ:.t
duoc nop thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thi thoi han giai quyét
ho so dugc tinh tir thoi diém Van phong dang ky dat dai nhan duoc hé so dang ky hop
1€.

- Thoit gian khéng tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 biéu 16 Nghi dinh $6
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, sur co hé thong dang ky
tryc tuyén, hong mang luéi dién, mang internet hoic xay ra sy kién bat kha khang
khac theo van ban hoic theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén dan dén co quan
dang ky khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Th(‘yi’ gian co quan dang ky thyc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 biéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

5.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian
budc : g cong it nhiém thuc hién
T . Y2 ngay lam
Huéng dan, t%ép nhan hd Il;l}llrl;% :lm YiéC (}(hén‘g.
B1 sO cua to chire o tinh vao thoi
hanh chinh gian giai
| cong quyét)
v
. Lanh dao
Phan cong thu Iy ho so — Vin phong s .
B2 dang ky 01 gio lam viéc
| dét dai
Tham dinh va xem xét hd so, xac nhén Vién chirc o
phiéu yéu cau dang ky va trangbd || thudc Vin 03 gio lam
B3 sung kém giay chirng nhan, trinh 1anh phong ding viee
dao Van phong dang ky dat dai duyét ky dét dai
[

'
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Lanh dao
Phé duyét két qua Vanphong | ) sl
NRREA e — , gio lam vigc
. giadi quyét ho so dang ky
dat dai
v
Vién chuce
Bs Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir ,| thudc Van | 01 giolam viéc
lidu dét dai phong déng
| ky dat dai
l Vién chtic
Luén chuyén két qua dén Trung tam Vanphong | 01 gio  lam
B6 dang ky i€
phuc vy hanh chinh céng tinh ang ky | viee
| dat dai
Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca Phuc vu Khong tinh
.—» v .
B7 nhan hanh chinh thoi gian
cong

5.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so, phan cong thu Iy ho so.

- Thoi gian tiép nhan, luan chuyén ho so % ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gdm:

+ Té chuc, ca nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hoic gii qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho 50, s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma ho so cho t6 chuc. Neu hd so khong hop 1¢& nguoi tiép nhan hudng
dan dé nguoi yéu cau diang ky truc tiép hoan thién hd so.

+ Vién chtrc Vian phong dang ky dat dai nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh chuyén lianh dao Vin phong ding ky dit dai phan cong ngudi thuc
hién dang ky.

- Lanh dao phan cong giao viéc cho vién churc thuc hién trong thoi gian 01 gio
lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Vién chirc dugc phan cong thuc hi¢n dang ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhan hd so, Vin phong ding ky dat dai c6 vin ban tir
chdi, trong d6 néu 5 1y do tir chdi va hudng dan thyuc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

Néu ho so hop 1¢, Vin phong ding ky dat dai thue hién cac cong viée sau:

- Vién chirc thim dinh hd so trong thdi gian 03 gior ké tir thoi diém nhan ho so;
xac nhan ndi dung ding ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo mau quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.
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- Lanh dao Vin phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gio lam viéc; chuyén vién chirc Van phong thyc hi¢n cap nhat ho so dia chinh,
co s6 dir liéu dit dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Vian phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét trong thoi han 01 gior lam viée.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
churc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2. P6i véi ho gia dinh, c4 nhan.
5.2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu thoi diém nhéan hd so sau 15
gid cung ngdy thi co thé hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop co quan ding ky c6 1y do chinh dang phai kéo dai thoi gian giai quyét hd
so dang ky thi thoi han giai quyét hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duge hd so hop 1é.

- Trudng hop ho so dang ky d6i v6i quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
duoc ndp thong qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
thi thoi han giai quyet hd so dugc tinh tir thoi diém Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai nhan duoc ho so dang ky hop 1.

- Thot gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh so
99/2022/ND-CP bao gom:

+ Théi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh, hoa hoan, su cd hé tl}éng dang ky
truc tuyén, hong mang ludi dién,’ mang internet hodc xéy9 ra su lgiéanét }(hé khang
khac theo van ban hodc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén dan dén co quan
dang ky khQng thé thuc hién dugc viéc dang ky theo thu tuc va thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

+ Th(‘yi’ gian co quan dang ky thyc hién thu tuc quy dinh tai khoan 2 biéu 35
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

5.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Truwomg hop ndp tai B phan Mot cira UBND cap huyén

Cac Noi dung cong viée Trach Thoi gian
buwéc : * nhiém thuc hién
o . B¢ phén 72 ngay lam
Hudng dan, tiép nhan ho so Mot ctra viéc (khong
B1. cua }1(3 gia dinh, ca nhan thudc tinh vao thoi
chuyén ho so cho Chi nhanh " UBND cip | gian giai quyét
VP ding ky dat dai huyén TTHC)
I Lanh dao
o N Chi nhanh
B2. Phéan cong thy Iy ho so —*| Vanphong |01 gio lam viée
dang ky dat
dai
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v
Tham dinh va xem xét ho so, xdc nhn Vién chirc
phi€u yéu cau dang ky va trang bo Chi nhanh
B3. sung kém gidy chirng nhan, trinh lanh ”| Van ph(‘)ng 03 gio lam viéc
dao Chi nhanh VP dang ky dat dai dang ky dat
duyét dai
[
Lanh dao
iy Phé duyét két qua 5:; g}ﬁﬁ; 02 gi lam viée
. giai quyét ho so ding ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit Chi nhanh
B5. lidu dét dai > Vin phong | 01 giv lam vige
dang ky dat
dai
. . Vién chu
Luan chuyén két qua dén Bo phan on e
Mt cira thugc UBND cAp huyé Chi nhanh
Bé. ot clra thuoc ¢cap fuyen > Vanphong |01 gi lam viée
dang ky dat
dai
B9 phan
Tra két qua cho ngudi s Mﬁt fﬁa Khéng tinh
B7. dung dat thudc .o,
UBND chp thot gian
huyén
* Truwong hop ndp tai Bé phan Mot cira clp xi
Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc o1 Gung cong vie nhiém hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so o .91 ngé}l 1511}1
cua hd gia dinh, ca nhan va —» BQA ph?n viee (kh‘o.ng. tinh
BI luan chuyén h so cho Chi moteolra | vao thoi gian
nhanh VP dang ky dat dai cap xa giai quyet
TTHC)
v Lanh dao
Tiép nhan ho so tr B phan Mot cura _| Chinhanh
B2 cap xa, phan cong thu 1y ho so ~| Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
dat dai
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Tham dinh va xem xét hod S0, xac nhan Vién Cl}ﬁc
A s A 4o . 2 Chi nhanh
phi€u yéu cau dang ky va trang bo > Vin ph 03 it 1am vié
B3 sung kém giay ching nhan, trinh lanh ;{1 P glg glolam viee
dao Chi nhanh VP ding kv dat dai 08 Y
I dat dai
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh _ .
B4 oidi quyét Van phong | 02 gio lam viéc
dang ky
dat dai
‘ Vién chirc
Cap nhat ho so dig chinh, co so dir | Chi nhénh
B5 liéu dat dai "| Van phong | 01 gid lam viéc
dang ky
i dat dai
Vién chuc
Chuyén két qua/hd so d&n UBND cdp |, CE“ nha}nh L
B6 X3 Van phong | 01 gio lam viéc
dang ky
dat dai
. B0 phan A ..
B Tra két qua cho( ngudi su m(f)t'cll)i’a'cép Khong .tlnh thot
dung dat <3 glan

5.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- Thot gian tiép nhan, luan chuyén ho so ' ngay lam viéc (khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC). Bao gom:

+ HQ gia dinh,’ ca nhan nop ho so truc tiép tai B phan Mot cfrg cép hu}fén hoac
Bo phan Mot cura cap xa hoac gt qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich
vu cong.

+ Vién chirc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai/cong chic Dija chinh — Xay
dung ctia UBND cap x4 tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ho gia dinh,
cd nhan va chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai. Néu hd so khong
hop 18 ngudi tiép nhan hudng dan dé ngudi yéu cau dang ky truc tiép hoan thién ho so
theo quy dinh cua phap luat.

+ Vién chirc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai nhan ho so tir B6 phan Mot
cura cép huyén hodac B§ phan Mot cura cép xa chuyén lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai phan cong ngudi thuc hién dang ky.

- Lanh dao Chi nhénh phan cong giao vi¢c cho vién chuc thyc hién trong thoi
gian 01 gio lam viéc.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.
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Vién chirc dugc phan cong thuc hién dang ky, tham dinh hd so. Néu hd so chua
du diéu kién, ngay trong ngay nhin hd so, Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai co
van ban tir chdi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thyuc hién theo dung quy
dinh cua phép luat.

Néu hé so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viéc
sau:

- Vién chirc thim dinh hd so trong thdi gian 03 gior ké tir thoi diém nhan hd so;
xac nhan nodi dung dang ky, thoi diém diang ky vao phiéu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo mau quy dinh dé trinh 1anh dao ky
duyét.

- Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyét
trong thoi gian 02 gio 1am viéc; chuyén vién chirc Van phong thuc hién cap nhat ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai trong thoi han 01 gior lam viée.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyen két qua giai quyét dén Bo phén
Mot cira cip huyén hodc B phan Mot ctra cap xa tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thoi han 01 gid lam viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhén ho so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cfip huyén tra két qua
cho nguoi su dung d4t nhan truc tiép tai b0 phan mdt ctra hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi s dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cap x4 thi Bo phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhén.



Phu luc II

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ BI BAI BO THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kem theo Quyét dinh s6205 /OP-UBND ngay09thing 02 nam 2023

cua Chu tich UBND tinh)

STT

Tén Thu tuc hanh chinh

Ghi chu

LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

Ding ky thé chap quyén st dung dét, tai san gin lién v6i dat
(gém truong hop ding ky thé chip quyén st dung dat hoic

dang ky thé chap quyén st dung dat dong thoi voi tai san gan
lién voi dat hodc dang ky thé chap tai san gin lién voi dat)
, | Pangky thé chap du 4n dau tu xay dung nha ¢, nha & hinh
" | thanh trong tuong lai
Ding ky thé chap tai san gan lién véi dat khong phai 1a nha &
3. | ma tai sdn do da hinh thanh nhung chua dugc chirng nhéan
quyén sé hitu trén Gidy ching nhan
4 Ding ky bao luu quyén sé hitu trong truong hop mua ban tai
" | san gan lién véi dat ¢6 bao luu quyén sé hitu
5 Ding ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén st
" | dung dat, tai san gan lién v&i dat da dang ky
Stra chira sai sot ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir
6. | dung dat, tai san gan lién voi dat da dang ky do 16i cua co quan
dang ky
7 Ding ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap bang
" | quyén sir dung dét, tai san gan lién v6i dat
g Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
" | d6ng mua ban nha &
9 X6a ding ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai

san gan lién voi dat
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